INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

NOMBRE COMPLETO Maria José Azurdia Canel

NUMERO DE CONTRATO 225-932—_2025 {
SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL METROPOLITANA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion Regional Metropolitana de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas Direccion Regional Metropolitana,
dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos y Direccion Regional Metropolitana.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones de tramites legales y administrativos del -CONAP-.

b) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materia
penal, civil, administrativa y laboral en apoyo a la Unidad de Asuntos Juridicos y
Direccién Regional Metropolitana del -CONAP-.

c) Apoyar en la realizaciéon de las actividades de ambito legal del -CONAP-.

d) Apoyar en el andlisis e interpretacion de disposiciones legales que rigen en el ambito
del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas.

e) Apoyar con el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica del -CONAP- y
la Direccion Regional Metropolitana relacionadas a los requisitos legales de

expedientes administrativos.

f) Apoyar en el analisis, clasificacion y revision de documentos contenidos en
expedientes de procesos administrativos presentados ante el -CONAP-.

g) Apoyar en la atencion a usuarios via telefénica, en temas y procedimientos



relacionados con fines del -CONAP-.

Apoyar en la realizaciéon de otras actividades que de acuerdo a la materia de su
competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyé en el analisis de 13 requerimientos y/o expedientes los cuales son:

Expediente 2019-95571 a nombre de “Fides, S.A Guatemala” Comercializador y
Reproductora Flora Cambio de Representante Legal, expediente 2016-17204 a
nombre de “Vita Farms, S.A" Reproductora Cambio de Representante Legal,
expediente DRM-147-2025 a nombre de “Entre Ramas” Oficio de Solicitud de
ampliaciones, expediente DRM-096-2025 Consumo no Comercial NO
PROCEDENTE, expediente 8872 “Parque Regional Municipal Oxijuyu”
Actualizacion de Poligono, DRM-215-2025 Regente Forestal “Kathy Frine Mejia
de Navassi’, DRM-216-2025, DRM-222-2025, DRM-231-2025, DRM-232-A-
2025 expedientes de Consumo No Comercial, expediente DRM-168-2025 se
realizo una opinion legal del expediente, expediente DRM-220-2025 a nombre
de “Combustibles de Confianza” Cambio de Uso verificacion de documentacion
legal, Informe 020-2025 de colecciones para Auditoria Interna.

Apoyé en el analisis juridico de 2 Instrumentos Ambientales para el cumplimiento
de requisitos legales de acuerdo al Plan Maestro de los expedientes los cuales
son: Expediente DRM-147-2025 a nombre de “Entre Ramas” Oficio de Solicitud
de ampliaciones, expediente DRM-220-2025 a nombre de “Combustibles de
Confianza” Cambio de Uso verificacion de documentacion legal.

Apoyé en la elaboracion de 6 Dictamenes Juridicos de los expedientes: Expediente
2019-95571 a nombre de “Fides, S.A Guatemala” Comercializador y Reproductora
Flora Cambio de Representante Legal, expediente 2016-17204 a nombre de “Vita
Farms, S.A” Reproductora Cambio de Representante Legal, expediente DRM-096-
2025 Consumo no Comercial NO PROCEDENTE, expediente 8872 “Parque |
Regional Municipal Oxijuyu” Actualizacion de Poligono, DRM-215-2025 Regente
Forestal “Kathy Frine Mejia de Navassi’, expediente DRM-168-2025 se realizé una
opinién legal del expediente.

Apoyé en la elaboracion de Resoluciones de 4 expedientes los cuales son:
Expediente 2019-95571 a nombre de “Fides, S.A Guatemala” Comercializador y
Reproductora Flora Cambio de Representante Legal, expediente 2016-17204 a
nombre de “Vita Farms, S.A” Reproductora Cambio de Representante Legal,
expediente DRM-096-2025 Consumo no Comercial NO PROCEDENTE, DRM-215- |
2025 Regente Forestal “Kathy Frine Mejia de Navassi”.

l e) Apoyé en reunion 6 reuniones designadas por el Director Regional y brindar




Asesoria Legal las cuales son: Reunién coordinacion de con Asesores Juridicos
Regionales en Baja Verapaz Hacienda Rio Escondido, Reunién Mesa Técnica
Juridica de Tala llegal en Gobernacién de Sacatepéquez, Inspeccion de campo
para acompafiamiento técnico en el Astilero de Sumpango por tala,
Conmemoracion del dia del Guardarecursos, Inspeccion de Campo de expediente
de Titulacién Supletoria de finca camino al Volcan de Agua, Reunion en la
Municipalidad de Mixco de Mesa de coordinacion Interinstitucional del programa de
Control y vigilancia.

f) Apoyé en la actualizacion de la herramienta de Plan Anual de Metas del mes con
informacion de lo gestionado por Asesoria Juridica.
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